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Der erste Eindruck Ihres Betriebs ist nicht die
Reinigung. Es ist das Angebot, das vorher auf
dem Tisch liegt.

S O  N U T Z E N  S I E  D I E S E  VO R L AG E WA S  E I N  G E W I N N E N D E S  A N G E B O T
A U S M AC H T

Objektaufnahme bei der Begehung
ausfüllen: Flächen, Räume, Bodenbeläge,
Zugang. Alles, was die Kalkulation trägt.

1

Leistungsverzeichnis eintragen: Jede
Leistung mit Bereich, Fläche und Frequenz.
Je konkreter, desto weniger Rückfragen.

2

Kalkulation prüfen, Erweiterungen
ankreuzen, unterschreiben, versenden. Als
PDF, nicht als Word-Datei.

3

Vollständigkeit: Fehlende Steuernummer
oder Objektadresse kostet Vertrauen.

—

Klare Frequenzen: „2× wöchentlich" statt
„regelmäßig". Vage Angaben führen zu
Reklamationen.

—

Transparente Kalkulation: Monats- und
Jahrespreis nebeneinander. Der Kunde
rechnet ohnehin nach.

—

Faire Vertragsbedingungen: Laufzeit,
Kündigung, Preisanpassung schriftlich. Das
schützt beide Seiten.

—

Schnelligkeit: Wer nach der Begehung
zuerst liefert, führt das Rennen an.

—



Angebot Gebäudereinigung
Tragen Sie Ihre Daten direkt in die Felder ein.

A U F T R AG N E H M E R  ( S I E )

Firma / Name

Anschrift

Telefon / E-Mail

Steuernr. / USt-IdNr.

Handelsregister (optional)

A U F T R AG G E B E R  ( K U N D E )

Firma / Name

Ansprechpartner

Rechnungsadresse

Objektadresse (falls abw.)

E-Mail

Angebotsnummer Datum Gültig bis

O B J E K TA U F N A H M E

Art des Objekts (Büro, Praxis, Schule …)

Gesamtfläche (m²)

Etagen / Aufzug vorhanden

Anzahl Räume / Büros

Sanitärräume / WCs (Anzahl)

Küchen / Teeküchen (Anzahl)

Personen im Objekt (ca.)

Bodenbeläge (Hartboden m² / Teppich m²)

Fensterflächen (m², Zugänglichkeit)

Reinigungszeiten (z.B. werktags ab 18 Uhr)

Zugang (Schlüssel, Code, Alarmanlage)

Putzraum / Wasser- & Stromzugang

Verbrauchsmaterial (wer stellt Papier, Seife?)

Besonderheiten (Empfang, Serverraum …)

Tipp: Je vollständiger die Objektaufnahme bei der Begehung, desto belastbarer die Kalkulation und desto weniger Nachträge.
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Leistungsverzeichnis
Jede Leistung mit Bereich, Fläche und Frequenz. „2× wöchentlich" statt „regelmäßig".

LEISTUNG BEREICH / M² FREQUENZ DETAILS

Beispiele: Unterhaltsreinigung Büroflächen · Sanitärreinigung inkl. Auffüllen Verbrauchsmaterial · Treppenhausreinigung ·
Müllentsorgung · Eingangsbereich.
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Preiskalkulation
Monats- und Jahrespreise nebeneinander. Ihr Kunde rechnet ohnehin nach.

POSITION MONATLICH NETTO JÄHRLICH NETTO

Gesamt netto

zzgl. 19 % MwSt.

Gesamt brutto

M Ö G L I C H E  E R W E I T E R U N G E N

Auf Wunsch zusätzlich buchbar. Angekreuzte Leistungen werden separat kalkuliert und angeboten.

LEISTUNG TURNUS / UMFANG PREIS NETTO

Glas- & Rahmenreinigung (innen / außen)

Grundreinigung (z.B. 1–2× jährlich)

Teppich- / Polsterreinigung

Bauschluss- / Erstreinigung

Fassaden- / Außenreinigung

Außenanlagen / Grünpflege

Winterdienst (Saison Nov–März)

Verbrauchsmaterial-Service (Papier, Seife,

Spender)

Desinfektions- / Hygieneservice
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Vertragsbedingungen
Schriftlich geregelt schützt beide Seiten.

V E R T R AG S B E D I N G U N G E N

A L L G E M E I N E  G E S C H Ä F T S B E D I N G U N G E N

Es gelten unsere Allgemeinen Geschäftsbedingungen (als Anlage beigefügt bzw. einsehbar unter 

).

Ort, Datum, Unterschrift Auftragnehmer

Name in Druckbuchstaben: 

Ort, Datum, Unterschrift Auftraggeber

Name in Druckbuchstaben: 

Vertragslaufzeit: 12 Monate, automatische Verlängerung um jeweils 12 Monate.—

Kündigungsfrist: 3 Monate zum jeweiligen Vertragsende.—

Preisanpassung: jährlich gemäß Tariflohnentwicklung Gebäudereinigung.—

Zahlungsziel: 14 Tage netto nach Rechnungsstellung.—

Reklamationen: innerhalb von 7 Tagen nach Leistungserbringung schriftlich.—
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Das Angebot ist in 20 Minuten geschrieben. Bei den
meisten Betrieben dauert es drei Tage, weil
Begehungsnotizen, Kalkulation und Schreibarbeit nicht
zusammenfinden.

Ü B E R  DY N VO N

dynvon automatisiert das Backoffice von Gebäudereinigungen: von der Objektbegehung bis zur
Rechnung. Aus einer Sprachnotiz bei der Begehung wird ein fertiges, kalkuliertes Angebot. Aus
dem Auftrag werden Rechnungen, ohne Abtippen.

IT- & Prozessautomatisierung für den Mittelstand, aus Nürnberg.

Angebote in Minuten statt Tagen? dynvon.com · Kostenloses Erstgespräch
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